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Утверждаю:
Председатель контрольно-счетной

комиссии Балашовского

муниципального района

Кащенко  О.В.  __________________                                                                     « 07»  июля  2017г.
РЕГЛАМЕНТ                                                                               КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ                     БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
     Глава 1. Общие положения

   Статья 1. Статус контрольно-счетной комиссии                                                                                     1.Контрольно-счетная комиссия (далее - КСК) является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля и контроля за исполнением бюджета   Балашовского муниципального района, соблюдением  установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта бюджета  Балашовского муниципального района , отчета о его исполнении , а также  в целях контроля за соблюдением  установленного порядка управления и распоряжения  имуществом, находящимся  в муниципальной собственности и аудит в сфере закупок. Контрольно-счетная комиссия образуется Собранием депутатов Балашовского муниципального района  и подотчетна ему. В пределах своей компетенции контрольно-счетная комиссия обладает организационной и функциональной независимостью.                                                                                              2. Контрольно-счетная комиссия осуществляет свою деятельность на основании Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации и Саратовской области, Устава  Балашовского муниципального района, Положения о контрольно-счетной комиссии Балашовского муниципального района (далее – Положение о КСК), в соответствии  с настоящим Регламентом и  иных муниципальных правовых актов.                                                                                                                         3. Контрольно-счетная комиссия является юридическим лицом, имеет гербовую печать и официальный бланк со своим наименованием. Обладает  обособленным имуществом на праве оперативного управления, самостоятельно участвует в хозяйственном обороте, выступает истцом и ответчиком в суде.
     Статья 2. Вопросы, определенные в настоящем Регламенте
1.  В настоящем  Регламенте определяются:                                                    
 -внутренние вопросы деятельности КСК;
- порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий.            Дополнительное регулирование вопросов, указанных в настоящем пункте, осуществляется путем утверждения Председателем контрольно-счетной комиссии ( далее по тексту Председатель КСК) соответствующих инструкций.

     2. В дополнение к Регламенту в КСК действуют следующие виды локальных правовых актов и распорядительных документов:                               -    распоряжения Председателя - правовые акты, издаваемые Председателем КСК в рамках его компетенции  для разрешения основных задач КСК, имеющие обязательную силу для всех сотрудников КСК, а так же  в целях разрешения оперативных ( кадровых вопросов), имеющие ограниченный срок действия, касающиеся указанных в них должностных лиц;                         -     инструкции - правовые акты, утверждаемые Председателем, в целях разъяснения Регламента и порядка его применения, а также для установления правил выполнения сотрудниками КСК должностных обязанностей;            
-     Регламент утверждается председателем КСК.

Глава 2. Внутренние вопросы деятельности контрольно-счетной комиссии.
    Статья 3. Состав контрольно-счетной комиссии

  Контрольно-счетная комиссия образуется  в составе  председателя,     2-х аудиторов  и аппарата контрольно-счетной комиссии.   

   Аудиторы контрольно- счетной комиссии  замещают должности муниципальной службы , в соответствии  с Реестром должностей муниципальной службы в Саратовской области.        
   Штатное расписание КСК утверждается председателем КСК  в пределах средств, предусмотренных  бюджетом района на его содержание.
    Статья 4. Председатель контрольно-счетной комиссии и его полномочия                                                                                                                          Председатель КСК:                                                                                                    -    осуществляет  руководство деятельностью КСК и организует ее работу;     -    представляет КСК в органах  местного самоуправления, во взаимоотношениях с другими органами и организациями, иных органах местного самоуправления Балашовского муниципального района, организациях и учреждениях, административных и судебных органах;          -     участвует в заседаниях районной Думы, ее комиссий, во взаимоотношениях с другими органами и организациями, иных органах местного самоуправления Балашовского муниципального района, организациях и учреждениях, административных и судебных органах;- подписывает подготовленные сотрудниками КСК заключения и письменные ответы на запросы, соответствующим органам, должностным лицам;
 -    дает поручения сотрудникам аппарата КСК о проведении проверок на основании ежегодных планов;                                                                                                    -     дает поручения сотрудникам аппарата КСК о подготовке заключений или письменных ответов по вопросам, относящимся к компетенции Контрольно- счетной комиссии;                                                                           -    утверждает результаты контрольных и экспертно- аналитических мероприятий КСК;                                                                                                  -    издает распоряжения по вопросам организации деятельности КСК;          -    осуществляет прием , перевод и увольнение сотрудников аппарата КСК; -    является распорядителем  бюджетных средств КСК;                                   -    в соответствии с установленным порядком командирует сотрудников КСК для участия в контрольных мероприятиях , проводимых иными контрольно- ревизионными органами;                                                                 -    заключает договоры гражданско-правового характера;                                -    представляет Собранию депутатов Балашовского муниципального района и главе Балашовского муниципального района ежегодный отчет о деятельности КСК, результатах проведенных контрольных и экспертно- аналитических мероприятий;                                                                                -    представляет в собрание депутатов Балашовского муниципального района заключение КСК по проекту бюджета;                                                   -     участвует в заседаниях Собрания депутатов Балашоского муниципального района, его комитетов, а так же в заседаниях (совещаниях) администрации района;                                                                                          -     подписывает представления, предписания, распоряжения, заключения и другие документы КСК;                                                                                         -     применяет меры поощрения , а так же налагает дисциплинарные взыскания на сотрудников КСК, принимает решения о направлении сотрудников КСК в служебные командировки;                                                  -     подписывает исходящую корреспонденцию КСК;                                       -     подписывает распоряжение КСК о проведении контрольных мероприятий;                                                                                                           -     утверждает отчет  по результатам контрольного мероприятия;                  -     осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим федеральным законодательством, законами субъекта Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Регламентом;                                                                                                           -    утверждает Регламент КСК;                                                                             -    утверждает стандарты внешнего муниципального контроля.   

    Статья 5. Аудиторы контрольно-счетной комиссии
  Аудиторы КСК:                                                                                                            
-    по решению председателя при составлении плана  контрольных мероприятий на аудиторов может быть возложено выполнение  обязанностей по вопросам не входящим в направление их деятельности;
-    обладают гарантиями профессиональной независимости и подчиняются Председателю КСК;                                                                                                  -     в пределах своей компетенции, определенной в соответствии с настоящим Регламентом и должностной инструкцией, самостоятельно решают все вопросы организации деятельности и несут ответственность за ее результаты;                                                                                                                 -     проводят контрольные мероприятия, обследования, аудит эффективности, экспертизы по возглавляемым ими направлениям деятельности КСК;                                                                                                    -      в установленном порядке и сроки составляют и представляют документы по контрольно-ревизионной деятельности: программы контрольных мероприятий, решения о проведении контрольных мероприятий, промежуточные акты,  акты по результатам контрольных мероприятий, проекты предписаний и представлений по итогам  контрольных мероприятий и т.д. на подпись и (или) утверждение Председателю КСК;                                                                                                 -     принимают участие в работе по составлению информации о ходе исполнения бюджета, заключения об исполнении бюджета за истекший год и осуществляет подготовку необходимых документов;                                          -    принимают участие в работе по подготовке заключений КСК по проекту бюджета района;                                                                                                        -    осуществляют проведение контрольных мероприятий   нормативных правовых актов по бюджетно-финансовым вопросам, разрабатывают предложения по совершенствованию бюджетного процесса, подготавливают необходимые заключения;                                                                                       -    осуществляют подготовку проектов заключений и ответов по запросам уполномоченных органов и должностных лиц;                                                     -    имеют права и несут ответственность в соответствии с должностными обязанностями;                                                                                                          -     несут ответственность за качество проведенных контрольных мероприятий и составленных документов, достоверность представляемой информации, разглашение государственной, коммерческой и иной охраняемой законом тайны, сохранность документов, переданных им руководителем проверяемой организации и документов КСК;                            -     имеют право присутствовать на заседаниях Собрания депутатов Балашовского муниципального района, его постоянных комитетов и иных рабочих органов;                                                                                                       -     выполняют другие обязанности, в соответствии с настоящим Регламентом, должностной инструкцией,  распоряжениями Председателя КСК.

Статья 6. Права и полномочия должностных лиц при проведении контрольных мероприятий
    1. При проведении контрольных мероприятий  должностные лица КСК имеют право:

-    беспрепятственного допуска в здания, помещения и на территории, занимаемыми муниципальными органами, органами  местного самоуправления, должностными лицами, муниципальными учреждениями и унитарными предприятиями муниципального района, организациями , независимо от форм собственности (получателями средств бюджета),муниципального имущества ( имущественных прав);                              -   входить в производственные, складские, торговые и иные помещения , если иное не предусмотрено действующим законодательством;                        -   требовать в письменной или устной форме и проверять на объектах всю необходимую документацию в соответствии с утвержденной программой контрольного мероприятия;                                                                                     -   проверять нормативные, плановые, расчетно-платежные документы, сметы, первичные бухгалтерские документы, отчеты и другую документацию о финансово - хозяйственной деятельности  о взаимоотношениях с  бюджетом района, наличие денежных средств, ценных бумаг, материальных ценностей и правильность их использования;                                                       -   требовать от должностных и материально - ответственных лиц объяснения по вопросам, возникшим в ходе проведения контрольного мероприятия, а также предоставления необходимых справок  и иных документов, не приложенных к проверяемым бухгалтерским документам;                                            -   опечатывать  в установленном порядке кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы, а при обнаружении подделок , подлогов, хищении и злоупотреблений- изымать необходимые документы с составлением акта изъятия и  описи изъятых документов.
      2. Требования  должностных лиц, связанные с проведением контрольного мероприятия, являются обязательными для руководителей и должностных лиц проверяемых органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, физических лиц.                                                                                                                              В случае отказа руководителя или работников проверяемого объекта в допуске проверяющих для проведения контрольного мероприятия и (или) в предоставлении необходимой информации (документов), должностное лицо обязан незамедлительно оформить акт по фактам воспрепятствования проведения должностными лицами КСК контрольного мероприятия. В акте по фактам воспрепятствования проведения должностными лицами КСК контрольного мероприятия  должны быть отражены: дата, время и место, данные работника, допустившего указанные действия. Акт передается в 
КСК Председателю для принятия соответствующих мер. Примерная форма акта по факту непредставления информации ( документов) по запросу КСК  приведена в Приложении №1.
Глава 3. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий, экспертиз
Статья 7. Планирование работы контрольно-счетной комиссии

      Контрольно-счетная комиссия осуществляет свою деятельность на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно. 

 Обязательному включению в планы работы Контрольно-счетной комиссии подлежат поручения  Собрания депутатов Балашовского  муниципального района,  предложения и запросы главы муниципального района,    направленные     в   контрольно-счетную      комиссию     до    15  декабря    года, предшествующего планируемому.  Предложения  Собрания депутатов Балашовского муниципального района ,  главы  района по изменению плана работы контрольно-счетной комиссии рассматриваются контрольно- 

счетной комиссией в 10 –ти  дневный срок со дня поступления. 

       Контрольные мероприятия по обращениям, поступившим позднее указанного срока, считаются внеплановыми,  относительно перспективного плана работы КСК и могут быть включены в текущий план работы КСК по решению председателя КСК. 

        Перспективный и текущий планы работ КСК рассматриваются и утверждаются председателем КСК. 
        Должностные лица КСК представляют председателю КСК за  10  рабочих  дней до окончания текущего года проекты планов работы по соответствующим направлениям с предложениями о включении   в проект перспективного плана работы КСК на следующий год. 
        Председатель КСК на основе представленных  должностными лицами проектов планов работы, с учетом рассмотрения предложений Собрания депутатов  Балашовского муниципального района , главы муниципального района составляет проект перспективного плана работы КСК на новый 

календарный год не позднее  30 декабря,  предшествующего планируемому периоду,  и  утверждает его. 

         Ответственность за выполнение утвержденного перспективного плана КСК несет председатель КСК. 

        Председатель  КСК  также  осуществляет  контроль  выполнения  внеплановых контрольных мероприятий, экспертиз. 
 Статья 7.1. Контрольно-ревизионная деятельность 

        Во  исполнение  возложенных на  КСК  задач  должностными  лицами  КСК осуществляется контрольно-ревизионная деятельность путем проведения ревизий, проверок, обследований, аудита эффективности. 

 Ревизии,   проверки,    обследования,   аудит  эффективности  осуществляются  на основании первичных  документов бухгалтерского учета,  налогового учета,  финансовой и иной отчетности. 

        Решение о привлечении других  специалистов и  (или)    аудиторских    компаний к  участию в проведении контрольного мероприятия принимается председателем КСК. 

Статья 8. Порядок  подготовки и проведение контрольных мероприятий
1.  Должностные лица КСК, участвующие в проведении контрольного мероприятия, должны также иметь при себе служебное удостоверение и распоряжение на право проведения контрольного мероприятия, за подписью председателя КСК. 
   Срок  проведения контрольного мероприятия, согласовывается  и утверждается  Председателем КСК. 
     На проведение  каждого контрольного мероприятия  издается  распоряжение КСК.        
    Продолжительность контрольного мероприятия , определяется  с учетом  объема предстоящих работ , вытекающих  из конкретных задач контрольного мероприятия и обеспеченностей проверяемого объекта и , как правило, не должна превышать 40 рабочих дней, а в исключительных случаях, по решению председателя КСК  срок проведения контрольного мероприятия может быть продлен  до 10 рабочих дней                                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                          Продление первоначально установленного срока контрольного мероприятия осуществляется по мотивированному представлению аудитора в порядке, предусмотренном для установления первоначального срока контрольного мероприятия.
        Непосредственному проведению контрольного мероприятия предшествует подготовительные периоды , связанные с изучением необходимых нормативных правовых актов, отчетных и статистических данных, других  материалов, характеризующих деятельность подлежащего проверке объекта контроля  и составлением программы( плана) контрольного мероприятия.
    2. В день  начала  проведения контрольного мероприятия  аудитор должен предъявить руководителю проверяемого объекта или лицу его замещающему  распоряжение КСК  о проведении  контрольного мероприятия,  свое  служебное удостоверение.
   Должностные лица КСК, ответственные за проведение контрольного мероприятия вправе запрашивать документы, необходимые для проведения контрольного мероприятия.

    При производстве контрольного мероприятия  вне места нахождения проверяемого объекта документы предоставляются по описи. В описи , которая подписывается  должностным лицом КСК, осуществляющим контрольное мероприятие  и руководителем , либо главным бухгалтером проверяемого объекта, перечисляются наименование, количество передаваемых документов.

  Документы, необходимые для приобщения к материалам контрольного мероприятия, предоставляются  должностными лицами объекта  контроля  в виде заверенных копий. Копии документов заверяются  руководителем  либо главным бухгалтером  проверяемого объекта.
  При заверении соответствия копии документа  подлиннику используют печать  и ниже реквизита «подпись»  проверяемые проставляют заверительную подпись: «копия верна» , должность лица, заверившего копию,  личную подпись, расшифровку подписи( фамилию, инициалы), дату заверения.

  При обнаружении в ходе проведения  контрольного мероприятия подделок, подлогов , хищений и злоупотреблений должностное лицо КСК имеет право изымать необходимые документы с составлением акта изъятия и описи изъятых документов.

  Изъятие  документов производиться в присутствии должностных лиц (руководителя или главного бухгалтера) проверяемого объекта, у которых производиться изъятие документов, при этом  они имеют право делать заявления по поводу этих действий, подлежащие занесению в акт изъятия.

  Перед производством изъятия документов должностное лицо КСК определяет перечень необходимых документов , подлежащих изъятию, и устанавливает место их нахождения  или хранения.

   При составлении описи изъятых документов копия её , как и акт изъятия документов, материалов вручается  должностным лицам проверяемого объекта. О вручении акта и описи под роспись делается отметка в акте изъятия.

   Если должностные лица  проверяемого объекта откажутся от подписания  акта изъятия документов, материалов, должностное лицо КСК, производящее изъятие документов, делает об этом отметку в акте изъятия, при этом отказавшимся от подписи должностным лицам  проверяемого объекта предоставляется право дать письменное объяснение о причинах отказа, которое прилагается к акту изъятия документов( материалов). В заключительной части акта изъятия указывается , что изъятые документы упакованы и переданы в полном объеме должностному лицу КСК , производящему изъятие документов.
   Изъятые документы хранятся  в специально отведенном месте в КСК .

   При отсутствии злоупотреблений изъятые документы возвращаются проверяемому объекту с росписью  в получении документов. Срок нахождения изъятых документов в КСК не может превышать  1-го месяца с момента изъятия.

   В случае обнаружения злоупотреблений, влекущих за собой наказание в уголовном порядке, изъятые документы по решению председателя КСК передаются в правоохранительные органы. Решение о возврате документов принимают правоохранительные органы, о чем сообщается письменно в КСК и руководителям проверяемых объектов.

   В случае отказа в допуске на объект контрольного мероприятия или отказа работниками проверяемого объекта предоставить необходимые документы, либо возникновения иных препятствий для проведения контрольного мероприятия должностными лицами КСК составляется акт   по фактам воспрепятствования проведению контрольного мероприятия по форме Приложения №1 к настоящему регламенту.
    При неоднократном неисполнении требований должностных лиц о предоставлении документов для проведения контрольного мероприятия, либо создания иных условий , препятствующих проведению контрольного мероприятия  должностными лицами КСК направляется предписание в органы местного самоуправления.

    При отсутствии или запущенности учетной документации  у проверяемого объекта должностными лицами КСК составляется об этом отдельный промежуточный акт. 
   Контрольное мероприятие проводиться после устранения указанных в актах препятствий. 

   Распоряжением КСК контрольное мероприятие может быть приостановлено, т.е. проверочные действия на проверяемом объекте могут быть прекращены,  сроки проведения контрольного мероприятия изменены в случае поступления в КСК обращений Собрания депутатов БМР , оформленных соответствующим решением, обращений уполномоченных органов и (или) должностных лиц, либо необходимости проведения экспертизы проекта бюджета района, иных правовых актов, подготовки отчетов, заключений об исполнении бюджета района и по иным основаниям.

   О приостановления контрольного мероприятия руководителю проверяемого объекта или лицу его замещающему направляется соответствующее уведомление КСК. 
   На возобновление  или продление сроков проведения контрольного мероприятия председателем КСК издается новое (дополнительное ) распоряжение.
Статья 9. Оформление результатов контрольных мероприятий
   В ходе проведения контрольного мероприятия составляется акт контрольного мероприятия, за достоверность которого несет персональную ответственность должностное лицо КСК, возглавляющее контрольное мероприятие.

  Результаты излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися у проверяемых объектов документами, результатами произведенных промежуточных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных и материально ответственных лиц проверяемого объекта.
  Описание фактов нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия, приводится со ссылкой на соответствующие законодательные и иные правовые  документы, указывается размер документально подтвержденного нанесенного ущерба и период его образования, а также установленные факты неправомерного, нецелевого использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков.

  В акте не допускается включение различного рода выводов, предложений и фактов, не подтвержденных документами или результатами контрольного мероприятия, сведений из материалов правоохранительных органов. 

  По выявленным в результате проверки фактам нарушений действующего законодательства в акте должны быть указаны:                                                        -     состав нарушений со ссылкой на соответствующие законодательные 
и иные правовые акты (конкретные  разделы, статьи, части пунктов);             -    ссылки на документы (финансовые, бухгалтерские, иные), подтверждающие факт нарушения;                                                                       -     в необходимых случаях копии указанных документов прилагаются к акту.

    По установленным фактам  неэффективного использования бюджетных средств, муниципальной собственности и земельных участков, в акте должно быть представлено экономическое обоснование фактов неэффективности, с приложением необходимых расчетов, указанием применяемых способов и методов расчетов.
    Акт контрольного мероприятия не должен содержать субъективных предложений  проверяющих и политических оценок решений , принимаемых органами местного самоуправления, должностными лицами.

    К акту прилагаются таблицы, справки, письменные объяснения должностных лиц (работников) проверяемого объекта, промежуточные акты, составленные должностными лицами КСК  по отдельным вопросам проверки.
     Промежуточные акта подписываются участниками контрольной группы, и лицами ответственными за проверку конкретного вопроса контрольного мероприятия и соответствующими должностными и материально- ответственными лицами проверяемого объекта.

    Факты изложенные в промежуточных актах, включаются в акт контрольного мероприятия.

    Итоговая часть акта контрольного мероприятия содержит обобщенное суммовое выражение выявленных в ходе проверки фактов нарушений, при необходимости с разбивкой по определенным периодам.

    Объем акта контрольного мероприятия не ограничивается, но ответственный за контрольное мероприятие должен стремится  к разумной краткости изложения при обязательном отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы программы контрольного мероприятия.

     Акт по результатам контрольного мероприятия оформляется в двух экземплярах, подписывается  должностным лицом КСК, ответственного за  проведение контрольного мероприятия и руководителем проверяемого объекта.
   Один экземпляр оформленного и согласованного акта  контрольного мероприятия вручается руководителю или главному бухгалтеру проверяемого объекта под роспись в получении с указанием даты получения.
   Руководитель объекта контроля вправе в течении 5 рабочих дней с момента получения акта контрольного мероприятия выразить свое мнение о результатах в виде протокола разногласий, прилагаемого в последствии к акту.

     При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица проверяемого объекта делают об этом оговорку перед своей подписью и предоставляют в установленные сроки ответственному за проведение контрольного мероприятия в письменной форме протокол разногласий по акту контрольного мероприятия, который приобщается к материалам контрольного мероприятия  и является его неотъемлемой частью. Возражения , замечания по акту должны быть мотивированы со ссылкой на разделы, статьи, части, пункты правовых актов, иных документов.
      Протокол разногласий подлежит обязательному рассмотрению в КСК  с приглашением руководителя проверяемого объекта или лица его заменяющего в течении 5-и  рабочих дней с момента его получения. В течении указанного периода должностное лицо КСК, ответственное за проведение контрольного мероприятия, обязано проверит  обоснованность представленных разногласий и подготовит  по ним письменный ответ, заключение, которые подписываются председателем КСК  и направляются руководителю проверяемого объекта и приобщаются к материалам контрольного мероприятия.

    В случае поступления протокола разногласий в КСК по истечении установленного срока изложенные в нем возражения, замечания рассмотрению не подлежат, но пронимаются к сведению  и приобщаются к материалам дела.  

     В случае отказа  должностных лиц  проверяемого объекта подписать или (и) получить акт контрольного мероприятия, должностным лицом КСК в конце акта производиться запись об отказе  от подписи или (и) получения акта.
      В этом случае акт контрольного мероприятия  может быть  направлен проверяемому объекту по почте или иным способом, свидетельствующим о факте  и дате его получения. При этом к экземпляру акта  контрольного мероприятия, остающемуся на хранении в КСК ,прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта.
     Внесение изменений  в подписанные акты  не допускается.

     Возражения, замечания по акту должны быть мотивированы со ссылкой на разделы, статьи, части, пункты правовых актов, иных документов.
    По результатам контрольного мероприятия  составляется отчет, в котором отражаются выводы  и предложения( рекомендации), подготовленные по итогам проведенного контрольного мероприятия. Отчет подписывается    председателем КСК,  а в эго отсутствие аудитором КСК. Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия председателем КСК.
   В случае, если при проведении контрольного мероприятия нарушений не выявлено, по его результатам оформляется акт. При этом в акте делается запись: «Нарушений не выявлено».
Статья 10.  Представления  контрольно-счетной комиссии

    Представления КСК подготавливаются и направляются в соответствующие  органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые  органы и организации и их должностным лицам  для рассмотрения и  принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков , предотвращению нанесения   материального ущерба муниципальному району, по  привлечению к дисциплинарной ответственности должностных лиц, виновных в  допущении нарушения , а так же мер по устранению причин и условий таких нарушений. Представление с предложениями  о принятии мер направляется в тот орган или организацию к компетенции  которых относиться решение того или иного вопроса по устранению допущенных нарушений или причин и условий  их совершения.
Статья 10.1.  Предписания  контрольно-счетной комиссии
    Предписания КСК подготавливаются и направляются в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации  и их должностным лицам в случаях выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а так же в случае необходимости возмещения ущерба, причиненного выявленными нарушениями.
Предписание обязательно для исполнения в срок указанный в нём.

    В случае если после направления предписания возникли основания для изменения или исключения каких либо требований, изложенных в предписании( появление вновь открывшихся обстоятельств, установление которых раннее было не возможно по объективным причинам), председателем КСК в предписание могут быть внесены изменения в части исключения соответствующих выводов и требований или же их уточнения. Информация об изменениях в предписание доводиться до проверяемой стороны письмом за подписью председателя КСК. Письмо с внесением изменений подписывается председателем КСК  не позднее двух рабочих дней со дня возникновения оснований для внесения изменений в предписание. Включение в предписание дополнительных выводов и требований, не основанных на акте контрольного мероприятия , не допускается.
Статья 11. Оформление  дел по завершении проведенных контрольных мероприятий
     Все материалы контрольного мероприятия, включая распоряжение КСК на проведения контрольного мероприятия, акты, отчет, представление, информацию, поступившую от организаций, должностных лиц, физических лиц о принятых мерах по устранению выявленных нарушений и недостатков и т.д. подшиваются и формируются в отдельное дело. 

Статья 11.1. Анализ результатов контрольных мероприятий

     Председателем КСК осуществляется анализ результатов проведенных контрольных мероприятий за год на основании отчетов КСК. 

Анализ включает в себя сводную систематизированную информацию о результатах проведенных контрольных мероприятий по всем видам контрольной деятельности и состоит из информации по следующим разделам:
- контрольные мероприятия;

-экспертиза;

-предложение по совершенствованию бюджетного процесса в Балашовском муниципальном районе.                                                                                         Анализ результатов проведенных контрольный мероприятий, экспертиз за год осуществляется и утверждается председателем КСК не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным.
Результаты анализа учитываются и используются КСК для повышения эффективности деятельности КСК.
Статья 12. Экспертно-аналитическая  информационная деятельность
      Во исполнении возложенных на КСК задач должностными лицами КСК осуществляется экспертно- аналитическая  и информационная деятельность путем:

- проведение экспертизы проекта бюджета , проекта годового отчета об исполнении бюджета района, проектов нормативных правовых актов, иных документов, затрагивающих вопроса бюджета района и распоряжения муниципальной собственностью;

- анализа и исследования нарушений и отклонений в бюджетном процессе;

- подготовки и представления заключений и анализ ответов на запросы;

-разработки методических материалов (стандартов и правил) проведения контрольных мероприятий.
Глава 4. Заключительные положения

Статья 13. Делопроизводство контрольно-счетной комиссии
    1.Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение осуществляется в соответствии с Положением КСК, настоящим Регламентом.
    2. Проект любого документа должен быть завизирован исполнителем документа с указанием даты. За качество достоверности и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документа.

     3.Запросы КСК о предоставлении необходимой информации , направляемые в органы государственной власти и органы местного самоуправления, любые учреждения, предприятия или организации не зависимо от форм собственности, физическим лицам подписываются председателем КСК, а в его отсутствие аудитором КСК.

    4.Органы местного самоуправления, организации, независимо от форм собственности должностные лица, физические лица обязаны представлять по письменным запросам КСК  требуемые в пределах её компетенции документы, материалы и информацию,необходимые для обеспечения её деятельности  в срок, установленный в запросе. Непредставление или несвоевременное представление  органами местного самоуправления, организациями, независимо от форм собственности и должностными лицами, физическими лицами сведений  (информации) , предоставление которых предусмотрено Положением о КСК и настоящем Регламентом и необходимо для осуществления КСК его законной деятельности, а равно представление таких сведений не в полном объеме или искаженном виде признается административным правонарушением и влечет ответственность , предусмотренную законодательством Российской Федерации и Саратовской области. 

Статья 14. Изменение и дополнение  Регламента контрольно- счетной комиссии
     Настоящий Регламент КСК может быть изменен или дополнен по решению председателя КСК  на основании представления аудиторов.

Статья 15. Введение в действие Регламента
        Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения Председателем контрольно-счетной комиссии.
       Приложение №1к Регламенту
 контрольно-счетной комиссии

АКТ

ПО ФАКТУ НЕПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ПО ЗАПРОСУ

КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ КОМИССИИ 

   В _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                       (наименование организации)                                                

 г. Балашов                                         _________________ 20__

   В   соответствии  с   Положением  о  Контрольно-счётной 

комиссии  Балашовского муниципального района ,  утвержденным решением   Собрания  депутатов Балашовского  муниципального района 

от   31  марта   2011 г.  N   03/07,должностным лицом 

Контрольно-счетной   комиссией  

__________________________________________________________________________ 

               ( должность, Ф.И.О.)                      

были запрошены"____" ____________ 20___ следующая информация:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   Указанная   информация   (документы) в установленный срок  не предоставлена ( представлена не в полном объеме, представлена недостоверная информация и т.п.).
Таким образом нарушены требования Положения  о  Контрольно-счётной 

комиссии  Балашовского муниципального района ,  утвержденным решением   Собрания  депутатов Балашовского  муниципального района от   31  марта   2011 г.  N   03/07,созданы препятствия при осуществлении должностными лицами контрольно- счетной комиссии контрольных мероприятий.

    Настоящий Акт составлен в присутствии 
___________________________________________________________________________

                       (должность, Ф.И.О.)

в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (передан через канцелярию)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование организации, структурного подразделения, предприятия, учреждения, организации  Ф.И.О. руководителя)

Подписи:

Контрольно-счетная комиссия                     Наименование организации
_______________________________             ____________________________________

  (должность, Ф.И.О.)                            (должность, Ф.И.О.)

От подписи под настоящим Актом отказался
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                       (наименование организации, должность , Ф.И.О.)

Подписи должностных лиц
Контрольно-счетной комиссии

                                      _____________________________________

                                            (должность, Ф.И.О.)

                                      _____________________________________

                                            (должность, Ф.И.О.)

Приложение №2 
к Регламенту контрольно-счетной комиссии

АКТ ИЗЪЯТИЯ
Контрольно-счетная комиссия Балашоского муниципального района
 «____» ______________20__г.

 Должность____________________________________________________________________                                                                                 (наименование , Ф. И. О.)
с участием присутствующих __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
работающие,проживающие____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на основании ___________________________________________________________________________________________       (указать Постановление КСК об изъятии, дата)
Произвёл изъятие _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (что, где, у кого)
Общее количество изъятых документов _____________________________________________________________________________
Вышеперечисленным лицам разъяснено их право, присутствовать при всех действиях должностного лица КСК производящего изъятие и делать заявление по поводу тех или иных его действий. Присутствующим разъяснено их право, удостоверить факт содержания и результат изъятия объема и состава документов.
Изъятие начато в _____час. ____ мин.,  окончено  в _____ час. ______ мин.
Перед началом изъятия должностным лицом было предъявлено Постановление о производстве изъятия от _______________г., после чего _____________________________________________________________________________                         (кому) 
Было предложено выдать _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    ( наименование документов, подлежащих изъятию)
   Приложение к протоколу _________________________________( в случае оформления описи изъятия документов.) 

Копию протокола получил «_____» _________________г.

Копию специальной описи получил  «____» _______________г.
Подпись лица, которому вручены копия протокола и копия описи: _____________________________________________________________________________________________  ( должность, Ф.И.О.)
Приложение №3
к Регламенту контрольно-счетной комиссии

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ПРОИЗВОДСТВЕ ИЗЪЯТИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ БАЛАШОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА
__________________________________________________________________                          ( Ф.И.О.)
    Произведя осмотр и проверку документов в _____________________________________________________________________________

                       (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)                                                   

   Руководствуясь Положением о контрольно-счетной
 комиссии , утвержденным решением Собрания депутатов Балашского муниципального района от 31 марта 2011г. №03/07

ПОСТАНОВИЛ:

Произвести изъятие

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    Председатель КСК 

    Аудитор 

___________________________________________________________________________

       ( Ф.И.О., подпись должностного лица, производящего изъятие)
____________________________________________________________________________

      (подпись, дата и данные должностного лица, гражданина, у которого производиться  

          изъятие , об ознакомлении  с настоящим Постановлением)

    Примечание : копия Постановления остаётся  в КСК , 1 экз. вручается лицу, у которого производиться изъятие.

Приложение №4 
к Регламенту контрольно-счетной комиссии

А К Т
контроля исполнения представления Контрольно-счетной комиссии муниципального образования Дубенский район по результатам проведенного контрольного мероприятия  по акту 

______________________________________________________________________________
   (указать наименование контрольного мероприятия)
   от «___»__________20__г.                                                                                                              В _____________________________________________________________________________    (наименование структурного подразделения, предприятия, учреждения, организации)        г. Балашов                                                             «____» ___________20 ___г.                          В соответствии с Положением о Контрольно-счетной комиссии  Балашовского муниципального  района, утвержденным  решением Собрания депутатов Балашовского муниципального района от 31 марта 2011 года № 03/07 по результатам проведенного контрольного мероприятия контрольно-счетная  комиссия  для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного бюджету района ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства направила представление № _____ от ________, со сроком исполнения до ________________ и повторно № ______ от ____________ со сроком исполнения до _____________.                                                       Представление должно быть рассмотрено в срок, указанный в представлении, в этот же срок в адрес контрольно-счетной комиссии  направляется уведомление о принятых мерах по его реализации.                          Установлены факты:                                                                                                  - неисполнения, ненадлежащего исполнения представления, которое выразилось в следующем:     ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Настоящий акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен по почте в адрес) ____________________________________________________________________________________________________________________________________         (наименование структурного подразделения), предприятия, учреждения, организации,    Ф. И.О., должность  лица) 
                                                                                                                     Подписи должностных лиц КСК:                         Подпись руководителя объекта  контроля                                                       ____________________________                                _________________________________            ( должность, подпись, Ф.И.О.)                                             (должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                                                                             
  Экземпляр акта получил  
   _________________________  ___________________________________________________
   (должность, подпись, Ф. И.О., дата) 

