Показатели деятельности архивного отдела
муниципального казенного учреждения

«Административно-хозяйственное управление 

Балашовского муниципального района»

за 2017 год 

            В 2017 году архивный отдел муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственного управления Балашовского муниципального района» принимал меры по практической реализации архивного законодательства, по неукоснительному соблюдению нормативных требований по организации хранения документов и выдаче их различным категориям пользователей. 
            Архивным отделом     оказывались платные услуги.   Сумма средств,  от приносящей доход деятельности, по состоянию на 01.01.2018 года составила 99 015 рублей. 
           В соответствии  с приказом Федеральной службы государственной статистики от 6 мая 2015 года № 217 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством экономического развития РФ федерального статистического наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных) услуг»,     архивный отдел  ежеквартально предоставлял форму федерального   статистического  наблюдения №  1-МУ (срочная) «Сведения о предоставлении муниципальных услуг».        

          Продолжалось изучение   и внедрение  в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.03.2015 года № 526.

     Осуществлялась работа по обмену информацией социально-правового характера посредством программного комплекса VipNet - клиент между отделениями ПФРФ Российской Федерации и архивным отделом, поступило 1478    запросов.  По электронной почте от граждан поступило  83 запроса.

  За 2017 год проведено 10 заседаний ЭМК архивного отдела.     

  На заседаниях были рассмотрены следующие вопросы:

  22.01.2017    в повестке дня: 
1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу                       органов местного самоуправления   Старохоперского муниципального образования за 2009-2012 годы и управления социальной защиты населения Балашовского   района за 2006-2009 годы. 
2. О рассмотрении описей дел по личному составу ликвидированных организаций.

3.О согласовании   акта переработки описи дел по личному составу Ф.№Р-140 Пинеровской ремонтной мастерской за 1959-1989 годы.
4.О рассмотрении и согласовании номенклатур дел  на 2017 год.
28.02.2017    в повестке дня:

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу                        территориальной избирательной комиссии Балашовского муниципального района за 2002-2012 годы и комитета по финансам администрации Балашовского муниципального района за 2007-2009 годы. 
2. О рассмотрении описей дел по личному составу ликвидированных организаций.
3.О рассмотрении и согласовании номенклатур дел  на 2017 год. 

4. Об утверждении акта   выдачи  из архивного фонда №Р- 198 – ООО «Главная управляющая компания»  трудовой книжки Кузьменко Дмитрия Евгеньевича.
24.03.2017    в повестке дня: 
1. Об утверждении акта   выдачи  из архивного фонда №Р- 143 – МПМК №1  трудовой книжки Масюкова В.В.

2. Об утверждении актов   о выделении к уничтожению   документов, не подлежащих   дальнейшему хранению  фондов: №Р -3 -Отдел народного образования исполкома Балашовского городского Совета народных депутатов  и №Р- 151- Балашовское городское муниципальное предприятие санитарной очистки и благоустройства г. Балашов.  

28.04.2017

1.О согласовании   акта переработки описи дел по личному составу  Балашовского отделения Саратовского весоремзавода «Облметровес» г.Балашов за 1936-1954 годы.

26.06.2017 в повестке дня: 
1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу                       органов местного самоуправления   Хоперского муниципального образования за 2009-2012 годы.

2. О рассмотрении описей дел постоянного хранения прокуратуры города Балашова за 2012-2014 годы.

3.О согласовании администрации Пинеровского муниципального образования  акта от 22.05. 2017  «О выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению».

23.08.2017 в повестке дня:

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу                         муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района» за 2010-2012 годы. 

 2. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу   управления культуры Балашовского муниципального района за 2010-2012 годы.

3. О  согласовании администрации Репинского муниципального образования  акта от 31.07. 2017  «О выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению».

25.09.2017 в повестке дня:

1. О рассмотрении описей дел по личному составу ликвидированной организации  - Муниципальное унитарное предприятие «Гостиница «Хопер» (1984-2017 годы).

2. Об утверждении актов   о выделении к уничтожению   документов, не подлежащих   дальнейшему хранению  28 фондам документов по личному составу.

20.10.2017 в повестке дня:

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения  судебного участка № 2 Балашовского  района Саратовской области за 2010-2011 год.
24.11.2017 в повестке дня:

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения  судебного участка № 1 Балашовского  района Саратовской области за 2010-2011 год. 
2. О рассмотрении и согласовании номенклатур дел  на 2018 год.
22.12.2017 в повестке:
1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения  судебного участка № 1  Балашовского  района Саратовской области за 2009-2011 год. 

2. О рассмотрении и согласовании номенклатур дел  на 2018 год.
3.О согласовании администрации Малосеменовского  муниципального образования  акта от 14.12. 2017  «О выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению».

      За отчетный период список фондов архивного отдела увеличился на 1 фонд: приняты документы от управления социальной защиты населения Балашовского района министерства социального развития Саратовской области (фонду присвоен номер  №Р-239). 

      По состоянию на 01.01.2018 -  количество фондов – 94.

      Велось упорядочение учетной документации. Все изменения, происходившие в составе и объеме фондов, своевременно вносились во все учетные документы. Регулярно заполнялись карточки фондов, реестр описей, список фондов.           

      По состоянию на 01.01.2018   в Списке №1 организаций – источников комплектования архивного отдела  значится 71 организация.     

      За отчетный период уделялось значительное внимание организации работы с конкурсными управляющими, руководителями ликвидирующихся организаций по упорядочению и приему на хранение в архив документов по личному составу, образовавшихся в деятельности организаций ликвидируемых в результате банкротства.
        

     За       год  в архивный отдел  поступило 309  ед.хр. документов по личному составу, в том числе:
1)от источников комплектования – 24 ед.хр.,

2)от ликвидированных организаций  255 ед.хр.:

Ф.№Р- 218  Муниципальное унитарное предприятие по землеустройству, межеванию и инвентаризации земель «Меридиан» (2001-2016 годы) -  45 дел;  Ф.№Р- 219  –   ИП Испас В.П.  (1997-2014 годы) – 12 дел; 
Ф.№Р-220   ИП Испас О.И. (1999-2014 годы) –  8 дел; 

Ф.№Р-221  ОАО  «Балашовское пассажирское автотранспортное общество - 2»   (2001-2017 годы) –  73 дела;

Ф.№Р-222 -  Муниципальное унитарное предприятие

«Гостиница «Хопер» (1984-2017 годы) – 72 дела; 
Ф.№Р-223  ООО «Балтекс плюс» (2011-2016 годы) – 45 дел;

3) на 30 ед.хр. увеличился Ф.№Р-140 Пинеровская ремонтная мастерская в результате переработки описи дел по личному составу за 1959-1989 годы.  
    В соответствии со ст.21.1. и 22.1. Федерального закона от 22 октября 2004 года N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации»  были    подвергнуты экспертизе ценности документы по личному составу 30 фондов, срок хранения которых истек.  
  В результате   составлены и утверждены протоколами ЭМК архивного отдела  акты от 24.03.2017 пр.№3 и    от 24.09.2017 пр.№ 7 о выделении к уничтожению   документов, не подлежащих   дальнейшему хранению,   не имеющих научно-исторической ценности и утративших практическое значение, в количестве 450 ед.хр., фонды: №Р -3 -  86 ед.хр. за 1925-1941 гг., №Р 6-  -  3   ед.хр. за 1939-1941 гг., №Р - 9 -  32  ед.хр. за 1925-1929гг., №Р - 10 -  5 ед.хр. за 1934-1941 гг., №Р -11 -9 ед.хр. за 1935-1941 гг., №Р -12 -   5  ед.хр. за 1937-1941 гг., №Р -21 -   7  ед.хр. за 1939-1941 гг., №Р -24 -   10  ед.хр. за 1932-1940 гг.., №Р -44 -   2  ед.хр. за 1934-1936 гг., №Р -45 -     52 ед.хр. за 1929, 1931-1936 гг.,  №Р -46 -   6  ед.хр. за 1931-1941 гг., №Р -47 -     4 ед.хр.за 1929-1937 гг., №Р -48 -  4   ед.хр. за 1930-1931 гг.. №Р -49 - 2 ед.хр. за 1931 г., №Р -51 -   11  ед.хр. за 1928-1941 гг.,  №Р -61 -  11   ед.хр. за 1935-1941 гг., №Р -65 -  3   ед.хр. за 1933-1941 гг., №Р -83 -   14  ед.хр. за 1932-1938 гг., №Р -128 -  2 ед.хр. за 1936-1941 гг., №Р -129 -  2 ед.хр. за 1940-1941 гг.,  №Р -129 -  2 ед.хр. за 1940-1941 гг.,   №Р- 150 – 3 ед.хр. за 1941 г., №Р -151 -  10 ед.хр. за 1936-1941гг.,           №Р -163 -  3 ед.хр. за 1937-1939 гг.,   №Р -164 -  11 ед.хр. за 1932-1941 гг.,   №Р -165 - 38 ед.хр. за 1926-1941 гг.,   №Р -172- 4 ед.хр. за 1940-1941 гг.,   №Р -176- 35 ед.хр. за 1933-1941 гг.,   №Р -190- 38 ед.хр. за 1938-1941 гг.,  №Р -191- 15 ед.хр. за 1938-1941 гг..    №Р -197- 4 ед.хр. за 1940-1941 гг.  
  Выбыло из фондов  452 ед.хр., в том числе 2 ед.хр.:  Ф.№Р-198 -  ООО «Главная управляющая компания» - 1 ед.хр. (трудовая книжка) и  Ф.№Р-143  -  МПМК №1  1 ед.хр. (трудовая книжка).
1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета и использовании  документов.
1.1. Проведен мелкий ремонт 40 дел, в т.ч. 22 дела  постоянного хранения  Ф.№Р-122 – Д.№54,59, Ф.№Р-220 – Д.№50-61; и 18 дел по личному составу    Ф.№Р-69    Д.№ 665-668,660, Ф.№Р-150  Д.№156-159

Осуществлена подшивка   30 дел, в т.ч. 7 дел постоянного хранения Ф.№Р-175  Д.№82,133,133 а,134, Ф.№Р217-  Д.№9,20,26                   и 23 дела  по личному составу Ф.№Р-185  Д.№37,63, Ф.№Р-6    Д.№32-42, Ф.№Р-5   Д.№ 478,479,481.                                                                                      

1.2. Картонирование.

      В связи с отсутствием коробов, картонирование документов     постоянного хранения, принятых  на госхранение, не проводилось. 
     Дела по личному составу не картонируются, хранятся в связках.

1.3. Проверка наличия.

      Проверка наличия  и состояния дел   за   т.г. проведена по 15 фондам:                           №Р-142 - Новопокровский сельский Совет и его исполком;

№Р-154 - Плановая комиссия Балашовского райисполкома;

№Р-158 - Алмазовский сельский Совет и его исполком;                                            

№Р-159-Откормсовхоз «Хопёрский» Первомайского сельсовета;
№Р-160- Колхоз «Красное Знамя» Терновского сельсовета;
№Р-161- Хоперский сельсовет и его исполком;
     №Р-162- Колхоз «Красная Звезда» Краснокудрявского   сельсовета;
№Р-163- Откормсовхоз «Меликский» Большемеликского               сельсовета;
№Р-165- Колхоз «Первый луч» Барковского сельсовета;
№Р-167- Балашовский райгосархив;
№Р-168 -Данилкинский сельсовет.               

№Р-169 - Финансовый отдел Балашовского райисполкома;
№Р-170 - Сухоеланский сельсовет и его исполком
№Р-175 - Колхоз им. Т. Шевченко Старохопёрского сельсовета

№Р-176 - Родничковский сельсовет и его исполком.
                                                                                      5130 ед.хр.
1.5. Выверка комплекта учетных документов. 

    Выверка комплекта учетных документов  за   т.г. проведена в архивохранилище документов постоянного хранения по 15 фондам –     №Р-142, №Р- 154, №Р-158,   №Р-159,  №Р-160,  №Р-161, №Р-163, №Р-163, №Р-165, №Р-167, №Р-168,№Р-169,№Р-170,№Р175,№Р176 - 5130 ед.хр.

2. Формирование Архивного фонда РФ и взаимодействие с организациями – источниками комплектования архивов.

2.1. Прием документов.

2.1.1. Управленческой документации –  от источников комплектования 574 дела, том числе:  
  298 дела (1982-1996 годы)   - фонд №Р-1595 Балашовский институт Саратовского государственного университета имени Н.Г.Чернышевского  (пр. ЭПК от 30.11.2007 №11),  

   40 дел (2010-2012 годы) – фонд №Р-233 – муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления   Балашовского муниципального района» (пр. ЭПК от 29.11.2016 №11),  

  64 дела  (2005-2009 годы) – фонд №Р-239 -  Управление социальной защиты населения Балашовского района министерства социального развития Саратовской области (пр. ЭПК от 24.07.2017   №7), 

 1 дело (2007 год) - фонд №Р- 232 Совет муниципального образования г.Балашов,  58 дел (2008-2012 годы)(пр. ЭПК от 24.11.2017   №11),
  28 дел (2009-2012 годы) – фонд №Р-77 – колхоз имени Ленина, Балашовского района Саратовской области (пр. ЭПК от 24.07.2017   №7).

  38  дел  (2010-2012  годы) -   фонд №Р- 234 - управление культуры Балашовского муниципального района, (пр. ЭПК от 22.09.2017   №9),
  47 дел (2010-2012 годы) - фонд №Р-238 - муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района»   (пр. ЭПК от 22.09.2017   №9).
2.1.3. Документов по личному составу – принято всего -309 ед.хр., в том числе:  от источников комплектования -24  ед.хр.
            от ликвидированных организаций   - 255 ед.хр.

            в результате переработки описи дел – 30 ед.хр.             

2.2. Утверждение описей на ЭПК управления по делам архивов.

       На рассмотрение ЭПК были представлены описи дел постоянного хранения и по личному составу организаций – источников комплектования архивного отдела: 

2.2.1. Управленческой документации –   551 ед.хр: 
1. Фонд №Р-239 управление социальной защиты населения Балашовского   района за 2006-2009 годы в количестве -   64 ед.хр.
2. ОАФ №Р- органы местного самоуправления   Старохоперского муниципального образования за 2009-2012 годы - 96 ед.хр.
3. ОАФ №Р - органы местного самоуправления   Хоперского муниципального образования за 2009-2012 годы в количестве   -  79 ед.хр.

4. Фонд №Р-77 - колхоз  имени Ленина Балашовского района Саратовской области за  2009-2012  годы  в количестве - 23  ед.хр. 

5. Фонд №Р-  Межрайонная ИФНС России № 1 по Саратовской области за 2014 год в количестве– 29 ед.хр.  
6.Фонд №Р- 234 - управление культуры Балашовского муниципального района за 2010-2012  годы   - 38  дел.

7. Фонд №Р-238 - муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района» за 2010-2012 годы – 47 дел.

8. Фонд №Р- 232 Совет муниципального образования г.Балашов  за 2008-2012 годы -  58 дел;

9. Фонд №Р- 226 -комитет  по финансам администрации Балашовского   муниципального района  за  2007-2009 годы  - 39 дел;                       

10. Фонд №Р-  судебный участок №2 за 2010-2011 годы –  25  дел.

11. Фонд №Р-  судебный участок №1 за 2009-2011 годы –  53  дела.

2.4. Согласование.    

  Решением ЭМК архивного отдела согласованы номенклатуры  дел на 2017 год следующим организациям – источникам комплектования архивного отдела:          

1.Администрация  Родничковского муниципального образования;

2.Совет Родничковского муниципального образования;
3.Администрация Барковского  муниципального образования;

4.Совет Барковского     муниципального образования;
5.Администрация Старохоперского муниципального образования;

6.Совет Старохоперского муниципального образования;
7.Судебный участок №1 г.Балашова
8.Судебный участок №2 г.Балашова
9.Администрация Новопокровского муниципального образования;

10.Совет Новопокровского муниципального образования;
11.Администрация Терновского муниципального образования;

12.Совет Терновского муниципального образования;
13.Администрация Репинского муниципального образования;

14.Совет Репинского муниципального образования;
15.Администрация Первомайского муниципального образования;

16.Совет Первомайского муниципального образования;

17.Администрация Большемеликского муниципального образования;

18.Совет Большемеликского муниципального образования.

19.Судебный участок №3 г.Балашова
20.Судебный участок №4 г.Балашова

21.Судебный участок №1  Балашовского района
22.Судебный участок №2   Балашовского района
     Во втором квартале  т.г. решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области от 26.04.2017 пр.№4 согласована номенклатура дел на 2017 год администрации Балашовского муниципального района.

Решением ЭМК архивного отдела согласованы номенклатуры  дел на 2018 год следующим организациям – источникам комплектования архивного отдела:    
 1.Муниципальное казенное учреждение «Управление сельского хозяйства Балашовского муниципального района»,

 2.Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Балашовского муниципального района», 
3.Совет муниципального образования город Балашов,
4.Акционерное общество «Санатория Пады»,

5.Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования БМР»,

6.Государственное автономное учреждение  «Балашовский лесхоз»,

             7.Муниципальное автономное учреждение  «Редакция газеты «Балашовская 
                правда»,   

 8.Управление образование администрации Балашовского муниципального района,     

   9.Территориальная избирательная комиссия Балашовского муниципального района,

  10.Сельскохозяйственная артель «Звезда». 

  11.Судебный участок №1 Балашовского района.

  12.Судебный участок №4 г.Балашова

  13.Судебный участок №2  Балашовского района

  14.ГАПОУ «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства»
  15.Судебный участок №1 г.Балашова.

2.5. Проведение обследований деятельности ведомственных архивов.
    Проведено  обследование деятельности ведомственного архива ОМС Соцземледельского МО. 

 В целях улучшения работы ведомственного архива ОМС Соцземледельского МО архивный отдел   рекомендует: 

 - находящиеся на хранении в ведомственном архиве документы сверх установленного законодательством срока    (411   дел постоянного хранения за 1941-2011 годы), сдать на хранение в архивный отдел. ( в течение 2018 года)
- осуществить отбор документов временного хранения за 2009-2012 годы и составить на них акты о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению, и представить на согласование в архивный отдел (до 01.12.2017); 

-сформировать описи дел   по учетным номерам описей (№1,№2, №3,№4) и   расположить в хронологическом порядке (до 01.08.2017); 
-порядок расположения и состав документов в личных делах муниципальных служащих привести в соответствии с Указом Президента от 1 июня 1998 года № 640 «О порядке ведения личных дел  лиц, замещающих государственные должности…»; (также см. постановление  администрации БМР от 28.11.2006 №198-П) (постоянно);  
-ведение  похозяйственных книг осуществлять в соответствии с Приказом Минсельхоза России от 11 октября 2010 г. N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов" (срок – постоянно);

- журналы  входящей, исходящей корреспонденций, обращений граждан привести в соответствие с требованиями Инструкции по делопроизводству администрации Соцземледельского муниципального образования (срок - до 01.08.2017); 
-обеспечить помещение, где размещается  архив, углекислотным огнетушителем (срок – до 01.09.2017). 

- составить   описи дел постоянного хранения и по личному    составу на документы за 2013-2014 годы и представить в архивный отдел для последующего направления описей на утверждение ЭПК Управления делами Правительства области (срок-до 01.01.2018).

 Проведено  обследование деятельности ведомственного архива ОМС Старохоперского МО. 

 В целях улучшения работы ведомственного архива ОМС Старохоперского МО архивный отдел   рекомендует: 

- провести проверку наличия дел в архиве. Выявить и устранить недостатки в учетных  документах (описях). (до 01.04.2018)  

-сформировать описи дел   по учетным номерам описей (№1,№2, №3,№4, №5) и   расположить в хронологическом порядке (до 01.04.2018);  
- для осуществления оперативного и рационального поиска дел в архиве пронумеровать шкафы и полки; 
-ведение личных дел осуществлять в соответствии с Указом Президента от

1 июня 1998 года № 640 «О порядке ведения личных дел  лиц, замещающих государственные должности…»; (также см. постановление  администрации БМР от 28.11.2006 №198-П) (постоянно); 

-   заполнение  личных карточек   (формы Т-2)  осуществлять своевременно (постоянно).

- находящиеся на хранении в ведомственном архиве документы сверх установленного законодательством срока    (388   дел постоянного хранения за 1960-2011 годы), сдать на хранение в муниципальный архив. ( до конца 2019 года)
- осуществить отбор документов временного хранения за 2009-2012 годы и составить на них акт  о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению, и представить на согласование в архивный отдел (до 01.12.2017);  
- журналы  входящей, исходящей корреспонденций, обращений граждан привести в соответствие с требованиями Инструкции по делопроизводству администрации Старохоперского муниципального образования (срок - до 01.01.2018); 
-обеспечить помещение, где размещается  архив, переносным углекислотным огнетушителем (срок – до 01.01.2018). 
- составить   описи дел постоянного хранения и по личному    составу на документы за 2013-2014 годы и представить в архивный отдел для последующего направления описей на утверждение ЭПК Управления делами Правительства области (срок-до 01.01.2019).
2.6. Проведение семинаров по вопросам делопроизводства и работы ведомственных архивов.

  16.08.2017  проведен семинар  с секретарями судебных участков мировых судей, ответственными за ведение    архивов мировых судей, с   повесткой дня:

1. «О внедрении в практику работы  Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных  документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Минкультуры РФ от 31 марта 2015 г.  №526.

2.О применении Федерального закона  от 02.03.2016   № 43-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "Об архивном деле в Российской Федерации". 

4. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на хранение в муниципальный архив,    составление    описей  дел  постоянного хранения. 
3. О номенклатуре дел на 2018 год. 

4..О заполнении паспортов   архивов мировых судей судебных участков по состоянию на 01.12.2017.                               
  Приняло участие 6 человек. 
2.7. Заключение соглашений о взаимодействии с организациями.

Заключено соглашение  с Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 1 по Саратовской области. 

2.8.Паспортизация ведомственных архивов.

Проведена паспортизация 71 ведомственного архива.

 3.Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.

3.3.Переработка описей

 На 2017 год переработка описей не запланирована.

3.4.Формирование и ведение ПК «Архивный фонд».  

Продолжалось формирование общеотраслевого автоматизированного программного комплекса «Архивный фонд». За   2017 год  в разделы «Фонд» и «Опись» внесено 16 фондов:  №  142, 154, 158, 159, 160, 161, 162, 163,  165, 167, 168,169,170,175,176,177  и 23 описи. 

3.7. Подготовка теле- и радиопередач.
     На 2-ой квартал не запланировано.
3.8. Публикация статей и подборок документов. 

     На 2-ой квартал не запланировано.
3.9.Проведение информационных мероприятий.

      1.Для учащихся старших классов Старохоперской  средней школы   20 апреля 2017 года проведена презентация «Мы наследники великой Победы», посвященная ратным, трудовым, нравственным подвигам старохоперцев в период Великой Отечественной войны. (25чел.). Иллюстративным материалом к выступлению являлись слайды документов по учету лиц эвакуированных в Балашовский район в 1941-1943 годах  (Ф.№Р-215.Оп.1э), документов Старохоперского сельского Совета (Ф.№Р-427), Почтовского сельского Совета (Ф.№Р-1096), колхоза 2-я пятилетка (Ф.№1101), исполкома Балашовского районного Совета (Ф.№Р-88).
     Итогом мероприятия стала викторина о   малой родине – с. СТАРЫЙ ХОПЕР, подготовленная сотрудниками архивного отдела. 
2.Подготовлена 1 (одна) выставка архивных документов «Большая демократия» и маленький город, посвященная 100 – летию Октябрьской революции.
История  революционных событий 1917-1922 гг. в Балашовском уезде представлена документами архивного отдела МКУ «АХУ БМР»: копии протоколов заседаний Совета, устав, фотографии периода революции и гражданской войны 1917-1922 гг. (использованы документы Ф.№Р-39 - Исполнительный комитет Балашовского уездного Совета рабочих, крестьянских и красноармейских депутатов Саратовской губернии за 1917-1928 гг.).

Проведена   обзорная  экскурсия  для   депутатов районного Собрания. (10 чел.)

3.Подготовлено 2 (два) информационных стенда:
1). «Их именами названы улицы г.Балашова». На стенде представлены фотографии и биографии балашовцев - борцов за становление советской власти в г.Балашове и Балашовском районе.

2).«По следам революции и гражданской войны». На стенде размещены фотографии и информация о памятных местах, памятниках, мемориальных досках в честь революционных событий в Балашове и Балашовском районе 1917-1922 годов.

 Осуществлена подборка документов в помощь исследователям по истории периода Октябрьской революции и Гражданской войны.  
3.10. Исполнение запросов.

      Исполнено    3690 запрос,  в том числе:   

    - тематических – 482;
    - социально-правовых:

       поступило – 3216,

       исполнено – 3208, в том числе 3 из-за рубежа.   

 3.11./3.12. В целях проведения плановых и внеплановых работ за  2017 год сотрудникам архива выдано  25984 ед.хр., в том числе: 

- 6938 ед.хр.из архивохранилища  постоянного хранения; 
- 19 046 ед.хр. из архивохранилища по личному составу  
 Выданные дела учтены в книге выдачи архивных документов.

 Выдано в читальный зал – 1364 ед.хр., 20 пользователям.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

 Выданные дела учтены    в журнале регистрации посещений пользователей   читального зала.

Начальник архивного отдела
МКУ «АХУ БМР»                                                                      Г.Н.Бурдина
