Показатели деятельности архивного отдела
Муниципального казенного учреждения

«Административно-хозяйственное управление 

Балашовского муниципального района»

за  2021 год.

            Архивным отделом муниципального казенного  учреждения  «Административно-хозяйственное управление Балашовского муниципального района»"     оказываются платные услуги.   Сумма средств,  от приносящей доход деятельности, по состоянию на 01.01.2022 года составила 27 558 рублей. 
           Изменений  организационно-правовой формы и штатной численности архивного отдела не произошло.  
           Средняя заработная плата по архиву за прошедший год  составила 22 835 рублей.
            В августе 2021 года в архивном отделе осуществлена  перезарядка всех огнетушителей.   
           В соответствии  с приказом Федеральной службы государственной статистики от 6 мая 2015 года № 217 «Об утверждении статистического инструментария для организации Министерством экономического развития РФ федерального статистического наблюдения о предоставлении государственных (муниципальных) услуг»,     архивным отделом  ежеквартально предоставляется форма федерального   статистического  наблюдения №  1-МУ (срочная) «Сведения о предоставлении муниципальных услуг».        

          Продолжается изучение   и внедрение  в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 31.03.2015 года № 526. 

         11.03.2021 начальник архивного отдела приняла участие в  вебинаре ВНИИДАД на тему: «Национальная система профессиональных квалификаций: алгоритмы, анализ и оценка внедрения стандартов в профессиональную деятельность документоведов и архивистов».

     За отчетный период  в электронный вид переведены 46 описей  30 фондов: Ф.№Р -72  Октябрьский сельсовет и его исполком; Ф.№Р -77   Колхоз им. Ленина Тростянского сельсовета и созданные  на его базе сельскохозяйственные кооперативы;  Ф.№Р -  84  Отдел культуры Балашовского райисполкома; Ф.№Р- 88 Балашовский районный Совет народных депутатов и его исполком; Ф.№Р- 92 Колхоз «Родина» Хопёрского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р- 99 Совхоз «Александровский» Новопокровского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р- 111 Тростянский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р- 117 Первомайский сельсовет и его исполком; Ф.№Р- 121 Старохопёрский сельсовет и его исполком; Ф.№Р - 122 Колхоз им. 22 партсъезда Котоврасинского сельсовета  и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы, (2 описи);   Ф.№Р – 123 Большемеликский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р -125 Котоврасинский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р- 128 Колхоз «Победа» Алмазовского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р -132 Колхоз «Красный Октябрь» Родничковского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р -137 - Барковский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р – 140 Отдел культуры Родничковского Райисполкома; Ф.№Р – 142 Новопокровский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р – 154 Плановая комиссия Балашовского райисполкома; Ф.№Р – 158 Ф.№Р - Алмазовский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р – 159 Откормсовхоз «Хопёрский» Первомайского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р – 160 Колхоз «Красное Знамя» Терновского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р – 161 Хоперский сельсовет и его исполком (2 описи); Ф.№Р – 162 Колхоз «Красная Звезда» Краснокудрявского сельсовета и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи); Ф.№Р – 163 Откормсовхоз «Меликский» Большемеликского сельсовета и  созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы; Ф.№Р – 165 Колхоз «Первый луч» Барковского сельсовета  и созданные на его базе сельскохозяйственные кооперативы (2 описи),+ Ф.№Р- 167 Балашовский райгосархив, Ф.№Р-168 Данилкинский сельсовет и его исполком, Ф.№Р-169 Финансовый отдел Балашовского райисполкома, Ф.№Р-170 Сухоеланский сельсовет и его исполком, Ф.№Р-175 Колхоз им. Т. Шевченко Старохопёрского сельсовета.
Количество архивных дел - 10 348.
     Осуществляется работа по обмену информацией социально-правового характера посредством программного комплекса VipNet - клиент между отделениями ПФРФ Российской Федерации и архивным отделом, поступило 1459  запросов.  По электронной почте от граждан поступило   171  запрос.         

      За отчетный год проведено 10 заседаний ЭМК архивного отдела.    

 На заседаниях были рассмотрены следующие вопросы:

 29.01.2021    в повестке дня:   

 1.О согласовании Списка организаций – источников комплектования архивного отдела МКУ «АХУ БМР».

2. О согласовании номенклатур дел на 2021 год.  

 26.02.2021   в повестке дня:  

1.  Об утверждении акта от  08.02.2021  №1 об объединении фондов  № Р-234 и Р-1554. 
2. О рассмотрении описей дел  постоянного хранения  и по личному составу 

управления культуры  и туризма администрации БМР.

3. О рассмотрении описей дел  постоянного хранения  и по личному составу муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района».

4. О рассмотрении описей дел  постоянного хранения  и по личному составу
комитета по финансам администрации БМР.

26.03.2021    в повестке дня:  
1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу ОМС  Лесновского муниципального образования за 2013-2017 годы. 
2. О рассмотрении описей дел  постоянного хранения  и по личному составу  Балашовского филиала Государственного автономного профессионального образовательного учреждения Саратовской области   «Балашовский медицинский колледж» за 2010-2015 годы. 

3. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу ОМС Хоперского муниципального образования за 2013-2016 годы.

4. О согласовании положений об архиве и об экспертной комиссии  Собрания депутатов Балашовского муниципального района.

5.О  согласовании акта администрации Пинеровского муниципального образования  от 17.03.2021 б/н «О выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению». 
30.04.2021 в повестке дня:
1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения  прокуратуры города Балашова за 2017 год.

2.О согласовании номенклатур дел на 2021 год. 

3.О согласовании положений об архиве и об экспертной комиссии  управления образования администрации Балашовского муниципального района,  Контрольно - счетной комиссии Балашовского муниципального района и  МОУ «Гимназия имени ГСС Ю.А.Горнаева».
28.05.2021 в повестке дня:

1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения судебного участка №2 Балашовского района  за 2013 год.
2.  О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу                           органов местного самоуправления Соцземледельского муниципального образования за 2013-2017 годы. 
3. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района»  за 2011-2014 годы                         

4. О рассмотрении описей дел  постоянного хранения  и по личному составу

Собрания депутатов БМР за 2017-2019 годы.
25.06.2021 в повестке дня: 
1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу   органов местного самоуправления Малосеменовского муниципального образования за 2013-2017 годы. 
 27.08.2021 в повестке дня:  

1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу  органов местного самоуправления Большемеликского муниципального образования за 2013-2017 годы.

2. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу  ЧПОУ «Балашовский кооперативный техникум» за 2008-2020 годы.

3. О рассмотрении описей дел постоянного хранения  и по личному составу  Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №1 по Саратовской области за 2018-2020 годы.

4. О  согласовании описи №1 л.с. дел по личному составу   ликвидированного учреждения -    Общества с ограниченной ответственностью «КПТ» за 2014-2018 годы. 

30.09.2021 в повестке дня:
1.  О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу дел  управления образования администрации Балашовского муниципального района за  2011-2015 годы.  

2.  Об утверждении акта от  09.08.2021  №1 об объединении фондов  № Р-237 и Р-387. 

27.10.2021 в повестке дня:  

1. О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу  органов местного самоуправления Первомайского муниципального образования за 2013-2017 годы.
2.О  согласовании описи №1 л.с. дел по личному составу   ликвидированного учреждения -    Частное профессиональное образовательное учреждение  «Автошкола «Автокласс»    за 2012-2019 годы.
26.11.2021 в повестке дня:  
1.О рассмотрении описей дел постоянного хранения и по личному составу БФ СГУ им. Н.Г.Чернышевского за 2002-2004 годы.   

2. О согласовании номенклатур  дел на 2022 год муниципальному казенному учреждению «Управление сельского хозяйства Балашовского муниципального района», Балашовскому районному суду (1).
3. О согласовании положения об архиве и об экспертной комиссии   Муниципального казенного учреждения «Управление сельского хозяйства Балашовского муниципального района», МАУК «Балашовский драматический театр». 
      По состоянию на 01.01.2022 список фондов архивного отдела  составляет 1265 фондов.   За отчетный период список фондов архивного отдела увеличился на 1 фонд: приняты документы от Ф.№Р-1662 Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Саратовской области и  уменьшился на 2 фонда в результате:

1. объединения фондов  № Р-234 и Р-1554 (акт   от  08.02.2021 №1)
2. объединения фондов  № Р-237 и Р-387 (акт   от  09.08.2021 №1).

Фонды №Р-234, Р-237  - сняты  с учета.

      Велось упорядочение учетной документации. Все изменения, происходившие в составе и объеме фондов, своевременно вносились во все учетные документы. Регулярно заполнялись карточки фондов, реестр описей, список фондов.
          Протоколом ЭПК управления делами Правительства Саратовской области     от 25.12.2020 №12 согласован    Список №1 организаций – источников комплектования архивного отдела в количестве  69 организаций.   

          За отчетный период уделялось значительное внимание организации работы с конкурсными управляющими, руководителями ликвидирующихся организаций по упорядочению и приему на хранение в архив документов по личному составу, образовавшихся в деятельности организаций ликвидируемых в результате банкротства.
            За  отчетный год  в архивный отдел  поступило  30 ед.хр. по личному составу от ликвидированных организаций, в т.ч.: 21 ед.хр.  - Ф.№Р-237  Общество с ограниченной ответственностью «КПТ» за 2014-2018 годы, 6 ед.хр. - Ф.№Р- ЧПОУ «Автошкола «Автокласс» за 2012-2019 годы и 3 ед.хр. – Ф.№Р-  ОАО «Балтекс» за 1973-1992 годы.
       1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета и использовании  документов.
1.1. Проведен мелкий ремонт 20 дел, в т.ч., 9 дел  документов постоянного хранения Ф.№Р-68Д.2,4,6,8,13,17(6), Ф.№Р-67.Д.1-3 (3)                    и  11 дел документов  по личному составу        Ф.№-163 Д.№156,160 (2), Ф.№ –38 Д. 608-609 (2), Ф.№-160 Д.150,152  Ф.№- 24.Д.46,98 (4)  Ф.№-5 Д.480,482  Ф.№-25. Д.412 (3).                                                                                                                                                                                  
Осуществлена подшивка  14 дел, в т.ч. 2 дела  документов постоянного хранения Ф.№Р-215 Д.6,12 (2)  и 12 дел документов по личному составу                                                   Ф.№Р- 164  Д.254,255(2), Ф.№Р- 72    Д.381-384 (4), Ф.№Р-151   Д.№ 229,230 (2),   Ф.№Р- 33    Д.365,367,368,370 (4).                                        
1.2. Картонирование.

За 2021 год закартонировано 1915 ед.хр., в т.ч.: 1198 ед.хр (Ф.Р-1662), 86 ед.хр. (Ф.Р-1560), 33 ед.хр  (Ф.Р-485), 47 ед.хр.  (Ф.Р-238), 32  ед.хр.  (Ф.Р-1554 ), 89 ед.хр. (Ф.Р-  ), 67 ед.хр. (Ф.Р-  ),  33 ед.хр. (Ф.Р-226 ), 91 ед.хр. (Ф.Р-1550), 77 ед.хр.  (Ф.Р- 240 ), 162 ед.хр.  (Ф.Р-  228).
     Дела по личному составу не картонируются, хранятся в связках.

1.3. Проверка наличия.

  Завершена  проверка наличия  и состояния дел   по архивохранилищу по ул. Авиаторов, 1. В текущем году проведена по 13 фондам:  -  №Р- 225,226,228,229,231-233, 236-241           1980 ед.хр. 
	№Р- 225
	Администрация Барковского сельского Совета
	1992-1996
	            12  

	№Р- 226
	Комитет по финансам администрации Балашовского муниципального района
	1997-2009
	138

	№Р-228 
	Собрание депутатов Балашовского

муниципального района
	2006- 2016

	414            



	№Р-229
	Администрация муниципального образования г.Балашов 
	2006-2018
	488


	№Р-231
	Муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Балашовская правда»
	2004-2006
	15

	№Р-232
	Совет муниципального образования 

город Балашов
	2005-2012
	72

	№Р-233
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия органов местного самоуправления Балашовского муниципального района»
	2006-2012
	113

	             №Р-236
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Балашовского муниципального района
	2003-2006
	7

	№Р-237
	Управление образования администрации Балашовского муниципального района
	2001-2010
	185    

	№Р-238
	Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района»
	2008-2015
	120

	№Р-239
	Управление социальной защиты населения Балашовского муниципального района министерства социального развития Саратовской области
	2005-2017
	 187

	№Р-240
	Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района»
	2008-2014
	117

	№Р-241
	Администрация Зареченского округа
	1992-2005
	112


1.5. Выверка комплекта учетных документов. 

Выверка комплекта учетных документов  завершена по архивохранилищу по ул.Авиаторов, 1, выверка  проведена по 13 фондам    –     №Р- 225, №Р-226 , №Р-228, 229, 231-233 - №Р-  236-241      1980 ед.хр. 
 2. Формирование Архивного фонда РФ и взаимодействие с организациями – источниками комплектования архивов.

2.1. Прием документов.

2.1.1. Прием управленческой документации   от источников комплектования    -1915 ед.хр., в том числе:  
 1198 ед.хр. (1958-2004 годы) - фонд №Р-1662  Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Саратовской области (решения ЭПК от 29.08.2003 пр.№8, от 26.03.2004 №3, от 25.03.2005 №3, 22.12.2006 №12, 30.11.2007 №11);
 -86 ед.хр.(2002-2007 годы) - фонд №Р-1560   Частное профессиональное образовательное учреждение «Балашовский кооперативный техникум» (решение ЭПК пр. 11 от 30.11.2007 и №4 от 29.04.2011); 
- 33 ед.хр. (2017 год) – фонд №Р-485  Прокуратура города Балашова Саратовской области  (от 30.04.2021 пр. №4);

- 47 ед.хр.   за 2013-2015  годы – фонд №Р-238  Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района»    (от 26.03.2021 протокол №3);  
- 32  ед.хр. за  2013-2015  годы – фонд №Р-1554  Управление культуры Балашовского муниципального района     (от 30.04.2021 протокол №4);
- 33 ед.хр.  за 2010-2013 годы  - фонд №Р-226 Комитет  по финансам администрации БМР     (от 26.03.2021 протокол №3).  

- 91 ед.хр. за 2010-2015 годы – фонд №Р-1550 Балашовский филиал  Государственного автономного профессионального образовательного учреждения Саратовской области   «Балашовский медицинский колледж» (от 26.03.2021 пр. №3).
-  89 ед.хр. за 2008-2020 годы - фонд №Р-1560   Частное профессиональное образовательное учреждение «Балашовский кооперативный техникум» (решение ЭПК от 27.08 .2021 пр. 8);
- 67 ед.хр. за 1962-2002 годы - фонд №Р-1595   БИ СГУ им. Н.Г.Чернышевского.
-   77 ед.хр. за 2011 – 2014 годы - фонд №Р-240 Муниципальное   учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района» (от 25.06.2021 пр. №6).

- 162 ед.хр. за 2017-2019 годы – фонд №Р-228 Собрание депутатов Балашовского муниципального района (от 27.08.2021 пр. №8).

2.1.3. Документов по личному составу принято  – 1053 ед.хр., в том числе: 
 21 ед.хр. -  фонд №237  Общества с ограниченной ответственностью «КПТ» за 2014-2018 годы, 
1023  ед.хр. фонд №238 Частное профессиональное образовательное учреждение «Балашовский кооперативный техникум бизнеса и технологий» за 1942 – 2021 годы.
6 ед.хр. - фонд № 239 ЧПОУ «Автошкола  «Автокласс» за 2012-2019 годы. 

3 ед.хр. – фонд № 199 ОАО «Балтекс» за 1973-1992 годы.
2.2. Утверждение описей на ЭПК управления по делам архивов.

      Решением ЭПК управления делами Правительства Саратовской области   утверждены описи дел постоянного хранения (1226 ед.хр.) и согласованы описи дел  по личному составу организаций – источников комплектования архивного отдела: 
1.Органы местного самоуправления Хоперского муниципального образования за 2013-2017 годы  в количестве  90 ед.хр.    (от 26.03.2021 протокол №3).

2. Муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Балашовского муниципального района» за 2013-2015  годы  в количестве  45  ед.хр.    (от 26.03.2021 протокол №3).  

3. Комитета по финансам администрации БМР за 2010-2013 годы в количестве   33 ед.хр.  (от 26.03.2021 протокол №3).  

4. Органы местного самоуправления Лесновского муниципального образования   за 2013-2017 годы  в количестве  114 ед.хр.    (от 26.03.2021 протокол №3).

5. Балашовского филиала Государственного автономного профессионального образовательного учреждения Саратовской области   «Балашовский медицинский колледж» за 2010-2015 годы в количестве  94 ед.хр.    (от 26.03.2021 протокол №3).

6. Управление культуры Балашовского муниципального района за  2013-2015  годы  в количестве  33  ед.хр. (от 30.04.2021 протокол №4).
 7. Прокуратуры города Балашова  за 2017 год  в количестве 33 ед.хр. (от 30.04.2021 протокол №4).

8. Судебный участок №2 Балашовского муниципального района за 2013 год в количестве 6 ед.хр.
9. Органы местного самоуправления Соцземледельского муниципального образования за 2013-2017 годы  в количестве   88 ед.хр. (от 28.05.2021 протокол №5).

10. Органы местного самоуправления Малосеменовского муниципального образования за 2013-2017 годы  в количестве  111   ед.хр. (от 25.06.2021 протокол №6).
11. Муниципальное   учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района» за 2011-2014 годы 77 ед.хр. (от 25.06.2021 протокол №6).
12. Собрание депутатов Балашовского муниципального района за 2017-2019 годы 162 ед.хр. (от 25.06.2021 протокол №6).
13. Частное профессиональное образовательное учреждение «Балашовский кооперативный техникум бизнеса и технологий Саратовского облпотребсоюза» за 2008-2020 годы  88  ед.хр. (от 27.08.2021 протокол №8).
14. Органы местного самоуправления Большемеликского муниципального образования за 2013-2017 годы  в количестве  83 ед.хр. (от 26.11.2021 протокол №11).
15.Управление образования Балашовского муниципального района за  2011-2015  годы  в количестве  39 ед.хр. (от 26.11.2021 протокол №11).
16. Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №1 по Саратовской области за  2018-2020 годы    в количестве  50 ед.хр. (от 01.10.2021 протокол №9).
17. Органы местного самоуправления Первомайского муниципального образования за 2013-2017 годы  в количестве 80 ед.хр. (от 26.11.2021 протокол №11).

2.4. Согласование. Организациям - источникам комплектования архивного отдела согласовано 58 НПА, в том числе: номенклатура дел - 44; положение об архиве - 7 и положение об ЭК - 7.
     Протоколом ЭПК управления делами Правительства Саратовской области     от 29.01.2021 №1 согласована номенклатура дел Собранию депутатов БМР на 2021 год.(1)
     Протоколом    ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР» от 29.01.2021 №1      согласованы  номенклатуры дел 6 судебным участкам:   №1 и  №2 по Балашовскому району,  №1, №2, №3 и  №4 г. Балашова, управлению культуры и туризма администрации Балашовского муниципального района, Муниципальному учреждению  «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры БМР», Совету Пинеровского МО, администрации Пинеровского МО, Совету Малосеменовского МО, администрации Малосеменовского МО, Совету Терновского МО, администрации Терновского МО, Совету Соцземледельского МО, администрации  Соцземледельского МО, Совету Старохоперского МО, администрации  Старохоперского МО, Совету Хоперского МО, администрации  Хоперского МО, Совету Родничковского МО, администрации  Родничковского МО, Совету Барковского МО, администрации   Барковского МО, Совету Лесновского МО, администрации  Лесновского МО, Совету Большемеликского МО, администрации   Большемеликского МО, Совету Первомайского МО, администрации Первомайского МО, Совету Тростянского МО, администрации Тростянского МО, Совету Октябрьского МО, администрации Октябрьского МО, Совету Новопокровского МО, администрации Новопокровского МО, Совету Репинского МО, администрации Репинского МО. (38)
     Протоколом    ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР» от 26.03.2021 №3      согласованы      положения об архиве и об экспертной комиссии  Собранию депутатов Балашовского муниципального района. (2) 

     Протоколом    ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР» от 30.04.2021 №4   согласованы      положения об архиве, об экспертной комиссии  и номенклатура дел  Контрольно - счетной комиссии       БМР,  МОУ  «Гимназия имени Героя Советского Союза  Ю.А. Гарнаева г. Балашова  Саратовской области»  и положения об архиве и  экспертной комиссии управления образования администрации БМР. (8)  
     Протоколом    ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР» от 28.05.2021 №5   согласована      номенклатура дел,  положение об архиве и   экспертной комиссии     Муниципальному учреждению «Централизованная бухгалтерия учреждений образования Балашовского муниципального района». (3)  
     Протоколом    ЭМК архивного отдела МКУ «АХУ БМР» от 26.11.2021 №10      согласована  номенклатура дел    на 2022 год,  положение об архиве и   экспертной комиссии     Муниципальному казенному учреждению «Управление сельского хозяйства  Балашовского муниципального  района». (3) положение об архиве и   экспертной комиссии    МАУК «Балашовский драматический театр» (2) и номенклатура дел Балашовскому районному суду (1).
2.5. Проведение обследований деятельности ведомственных архивов.
 Проведено обследование деятельности ведомственного архива  Государственного автономного профессионального образовательного  учреждения Саратовской области «Балашовский техникум механизации сельского хозяйства».
С целью ликвидации недостатков и улучшения работы ведомственного архива техникума механизации архивный отдел МКУ «АХУ БМР» рекомендовал:

1.Привести  помещения  архива в надлежащее состояние, соответствующее санитарно-гигиеническим и противопожарным требованиям (срок до 01.12.2021).
 2.Организовать  учет документов:

а). Разработать план  (схему)   размещения документов постоянного хранения и по личному составу на стеллажах в архиве;

б). Пронумеровать стеллажи, шкафы  и полки в архиве;

в). Завести в архиве книгу учета поступления и выбытия документов. (срок-до 01.01.2022).
3.Оформить дело фонда (срок-до 01.12.2021).

4.Разработать новые Положения об архиве и экспертной комиссии  техникума механизации и представить на согласование в муниципальный архив. ( срок - до 01.02.2022)
5.До 01.01.2022 согласовать с архивным отделом номенклатуру дел техникума на 2022 год.

6.Документы постоянного хранения техникума механизации за 1981-2003 годы     сдать на хранение в муниципальный архив. (срок-до 01.12.2021)
7.Составить описи дел постоянного хранения и по личному    составу за 2004-2010 годы и представить в архивный отдел для последующего направления описей на утверждение ЭПК Управления делами Правительства области. (срок-до 01.01.2022).  
8.Продолжить формирование описи №3 личных дел студентов, окончивших техникум. (в течение 2022 года)
9. Начать работу по составлению описи личных дел преподавателей техникума механизации. (в течение 2022 года)
10. Ведение личных дел осуществлять в соответствии с Указом Президента от 1 июня 1998 года № 640 «О порядке ведения личных дел  лиц, замещающих государственные должности…» (постоянно).

2.6. Проведение семинаров по вопросам делопроизводства и работы ведомственных архивов.

     19 марта  2021 года проведен семинар со специалистами  организаций – источников комплектования архивного отдела, ответственными за ведение ведомственных архивов, с повесткой дня: «Новое в нормативном обеспечении делопроизводства и архивного дела в учреждениях и  организациях Балашовского муниципального района».  (13 чел.)
2.7. Заключение соглашений о взаимодействии с организациями.
 Заключение соглашений о взаимодействии с организациями в 2021 году  не планировалось.
3.Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.  

3.3.Переработка описей

 На 2021 год переработка описей не запланирована.

3.4.Формирование и ведение ПК «Архивный фонд». За    2021 год    при  формировании общеотраслевого автоматизированного программного комплекса «Архивный фонд» версии 5. в разделы «Фонд» и «Опись» внесено 30 фондов: №72,77,84,88,92,99,111,117,121,122, 123,125,128,132,137,140,142,154,158,159,160,161,162,163,165,167,168.169,170 и 175  и 46    описей, которые путем сканирования переведены в электронный вид. Количество архивных дел    10 348.
3.6.  Организация выставок документов

    К 80-летию начала Великой Отечественной войны (1941-1945 гг.),  архивом отделом МКУ «АХУ БМР» подготовлена выставка: «Начало войны  в документах и фотодокументах местных органов партийной    и государственной власти г. Балашова и Балашовского района».
    На выставке   представлены документы из фондов архивного отдела (документы ГУ «ГАНИСО») и    уникальные черно-белые фотографии, рассказывающие  о довоенном Балашове и городе, накануне грозных испытаний. Каждый из посетителей  знакомится с  документами, отражающими мобилизационные процессы в начальный период войны, организацию групп самозащиты противовоздушной обороны, формирование  истребительных батальонов для борьбы с парашютными десантами противника. Документы рассказывают об участии балашовцев в сельскохозяйственных и оборонительных работах, обучении военному делу по программе допризывной подготовки, участии в санитарных дружинах. (16 чел.)
3.7. Подготовка теле- и радиопередач.
  На 2021 год не  планировалось.

3.8. Публикация статей и подборок документов. 

    К печальному юбилею, 80-летию   начала Великой Отечественной войны, по документальным материалам архивного отдела подготовлен и  опубликован в газете «Балашовская правда» от 22.06.2021   материал  «22 июня... Ровно в четыре утра».
3.9.Проведение информационных мероприятий.

   17 марта 2021 года   для учащихся   МОУ СОШ №5 г. Балашова (25) и 12 апреля 2021 года для главы, заместителей главы,  руководителей управлений, отделов администрации БМР (21) проведена презентация на тему «И за собой других маня…», посвященная первому полету человека в космос. 

   Для презентации использованы  документальные материалы фондов №№Р-218  Балашовский городской Совет народных депутатов,  №Р-332  3-я объединенная школа пилотов и авиатехников гражданского воздушного флота в г. Балашове и газета «Балашовская правда» за апрель - май 1961 года.

   На официальном сайте администрации Балашовского муниципального района (www.baladmin.ru) в новостной ленте за 12.04.2021  размещена информация презентации и слайды.
   Подготовлен  и проведен  конкурс детского рисунка «Навстречу звездам».        12 апреля  2021 года подведены итоги конкурса, в котором       приняли участие  52 обучающихся из 15 общеобразовательных учреждений  района. 
   В здании архивного отдела организована выставка детского рисунка «Навстречу звездам», посвященная 60-летию первого полета человека в космос.  
    В связи с празднованием Дня местного самоуправления 27 апреля 2021 года  для членов постоянно действующего совещания администрации БМР (95) проведена     презентация, посвященная   развитию местного самоуправления в Балашовском муниципальном районе, на тему: «Все было впервые и вновь…».  
     Для презентации использованы  документальные материалы фондов №Р-1660 -  Балашовский районный Совет депутатов г. Балашов Саратовской области, №Р-1658 -  ОАФ Органы местного самоуправления города Балашова и Балашовского района, №Р-228 - Собрание депутатов Балашовского муниципального района и газета «Балашовская правда» за  2003-2009 годы.
3.10. Исполнение запросов.

      Исполнено  4 825 запросов,  в том числе:   

    - тематических –  286;
    - социально-правовых – 4539.  
 3.11./3.12. В целях проведения плановых и внеплановых работ за  2021 год сотрудникам архива выдано  26 167  ед.хр., в том числе: 

из архивохранилища  документов постоянного хранения -  4 075 ед.хр.   и 39 описей дел;    
из архивохранилища документов по личному составу – 22 053 ед.хр. 
Выдано в читальный зал – 2 713 ед.хр. и 40 описей дел    25 пользователям,  86 посещений.   
Начальник архивного отдела
МКУ «АХУ БМР»                                                                      Г.Н.Бурдина
