АДМИНИСТРАЦИЯ БАЛАШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 02.03.2011г. 









37-п

Об утверждении Правил

«О порядке учета и отчетности 

протоколов об административных 

правонарушениях» 

В соответствии с Законом Саратовской области от 4.05.2009г №41-ЗСО «Об административных комиссиях и наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по образованию и обеспечению деятельности административных комиссий, определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях», Законом Саратовской области 29.07.2009г. №104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области», Уставом Балашовского муниципального района, администрация Балашовского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Правила «О порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях», согласно приложению.
2. Постановление администрации Балашовского муниципального района вступает в силу с момента его официального опубликования.

3. Отделу информации, общественных отношений и работе с молодежью администрации Балашовского муниципального района (Васильевой Л.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. главы администрации 

Балашовского муниципального 
района







Л.И. Рымашевская
Приложение к постановлению администрации Балашовского муниципального района №__37-п_ от_02.03.2011г.
ПРАВИЛА 

«О порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях»
Данные правила вводятся на территории Балашовского муниципального района для использования в служебных целях уполномоченными должностными лицами, органов местного самоуправления. В соответствии с ч.3 ст.10.1 Закона Саратовской области от 29 июля 2009г. №104-ЗСО «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области» (далее Закон №104-ЗСО) уполномоченные должностные лица вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 1.2-1.4, 3.1, 4.1-4.6, 8.1, 8.2 Закон №104-ЗСО. Осуществление своих полномочий, прав и обязанностей уполномоченные должностные лица производят в соответствии с законодательством. В своей деятельности уполномоченным должностным лицам необходимо руководствоваться данными правилами о порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях, для унификации порядка работы, исключения фактора коррупциогенности, и надлежащего исполнения возложенных обязанностей.
1. Бланк протокола об административном правонарушении (далее бланк протокола) утверждается главой администрации Балашовского муниципального района (приложение №1).

2. Бланки протоколов изготавливается за счет средств администрации Балашовского муниципального района.

3. Бланк протокола имеет четырехзначный номер, является документом строгой отчетности, регистрируется в журнале выдачи и учета бланков протоколов об административном правонарушении (приложение №2).
4. Журнал выдачи и учета бланков протоколов об административном правонарушении заводится на каждый календарный год. Ответственным за выдачу и порядок учета бланков протоколов является секретарь административной комиссии Балашовского муниципального района Саратовской области с внесением изменений в его должностную инструкцию. Срок хранения журнала учета бланков строгой отчетности 3 года.
5. Секретарь административной комиссии ведет письменный учет выданных лицам, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях и сданных бланков. 
6. Бланки протоколов выдаются лично лицу, уполномоченному составлять протокол об административных правонарушениях, которое расписывается в журнале выдачи и учета бланков протоколов об административном правонарушении.

7. Протокол об административном правонарушении составляется в соответствии с требованиями КоАП РФ, и в течение 3 дней передается на рассмотрение по подведомственности, о чем свидетельствует сопроводительное письмо или иной документ подтверждающий факт отправления, который будет являться основанием для учета бланка протокола.
8. Отчет по использованным бланкам протокола осуществляется ежеквартально до 10 числа следующего месяца за отчетным периодом, путем подачи отчета в письменной форме.

9. В случае, если бланк протокола был испорчен, лицо уполномоченное составлять протокол об административных правонарушениях пишет объяснения по данному факту с приложением испорченного бланка, что является основанием для списания бланка протокола. Бланк протокола уничтожается при очередной ревизии, объяснительная подшивается к акту очередной ревизии.
10. Ревизия бланков протоколов проводится коллегиально, ежеквартально (с 10 по 20 число следующего месяца за отчетным периодом), с утверждением акта председателем комиссии по проведению ревизии бланков протоколов об административных правонарушениях. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации Балашовского муниципального района. 
11. В конце календарного года акты ревизии сшиваются и скрепляются печатью административной комиссии, хранятся в административной комиссии в течение 3 лет.

И.о. главы администрации 

Балашовского муниципального 

района







Л.И. Рымашевская 


Приложение №1 к правилам о порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях
ПРОТОКОЛ № 0000

об административном правонарушении

«_____»___________20____ г





________________________

_____________________________________________________________________________________

(должность, наименование органа, инициалы составителя протокола)

____________________________________________________________________________________________________________________

составил протокол о том, что _________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество физического лица или законного представителя юридического лица)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

(число, месяц, год рождения, место рождения)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

Гражданство _________________________________________________________________________________

ИНН гражданина, юридического лица____________________________________________________________

Место жительства, телефон_____________________________________________________________________

Юридический адрес, телефон ___________________________________________________________________

Место работы, должность, телефон_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

Привлекался ли ранее за однородное (аналогичное) правонарушение к административной ответственности_______________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность, служебное положение законного представителя __________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(время, число, место совершения и существо административного правонарушения)

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

то есть совершил правонарушение, предусмотренное ст. ________________ ч ________________ Закона Саратовской области «Об административных правонарушениях на территории Саратовской области» №________от _________________________________________________________________________________

Свидетели:___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства)

_____________________________________________________________________________________________

Понятые: 1 _________________________________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество, место жительства)

 2 _________________________________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество, место жительства)

Потерпевшие ________________________________________________________________________________________




(фамилия, имя, отчество, место жительства)

_____________________________________________________________________________________________

ст.25.6 КоАП РФ. Свидетель обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания, сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в протоколе правильность занесенных его показаний. Свидетель в праве: не свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет, пользоваться помощью переводчика, делать замечание по поводу правильности занесения его показаний в протокол. По ст.17.9 КоАП РФ об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний предупрежден.

Подпись_________________________________________________

С положениями:

- ст.51 Конституции РФ: никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом, федеральным законом могут устанавливаться иные случаи освобождения от обязанности давать свидетельские показания.

- ст.25.1 КоАП РФ: лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. В отсутствии указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 


Ознакомлен __________________________________

________________________________




(ф.и.о.)







(подпись)

ОБЪЯСНЕНИЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА 

(ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА), 

В ОТНОШЕНИИ КОТОРОГО ВЕДЕТСЯ ПРОИЗВОДСТВО ПО ДЕЛУ ОБ 

АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




 Подпись_______________________

Иные сведения, необходимые для разрешения дела:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________К протоколу прилагаются:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изъятые вещи и документы:_____________________________________________________







(перечень и местонахождения)

_____________________________________________________________________________

Замечания по составлению административного протокола поступили (не поступили):

_____________________________________________________________________________

Копию настоящего административного протокола получил __________________________











(подпись)

Подписи: ________________________

 _________________________________



(свидетель)





 (физическое лицо, законный представитель)

1.______________ 2. ______________



 (понятые)


_________________ 


 
 _________________________________ 

 (потерпевшие)







(подпись составителя протокола)


Приложение №2 к правилам о порядке учета и отчетности протоколов об административных правонарушениях

ЖУРНАЛ

выдачи и учета бланков протоколов об административном правонарушении
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